
АНО ПО «КОЛЛЕДЖ ЭКОНОМИЧЕСКИХ МЕЖДУНАРОДНЫХ СВЯЗЕЙ» 

COLLEGE OF ECONOMIC INTERNATIONAL RELATIONS 

Учебный план  

ПРОГРАММЫ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ – ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКИ 

«Документационное обеспечение управления организацией и 

архивоведение» 

квалификация – специалист по документационному обеспечению, архивист. 

Формы получения образования – заочная. 

№ 

п/

п 

Наименование 

разделов, модулей, 

тем 

Всего 

часов 

Во 

взаимоде

йствии с 

преподав

ателем 

Самостоят

ельная 

работа 

Форма 

контроля 

1. Государственная и 

муниципальная 

служба 

72 10 62 

Дифференц

ированный 

зачет 

2. 2. Организация 

секретарского 

обслуживания 

72 10 62 

Дифференц

ированный 

зачет 

3. 3 Методика и практика 

архивоведения 72 10 62 

Дифференц

ированный 

зачет 

4. 4. Обеспечение 

сохранности 

документов 

72 10 62 

Дифференц

ированный 

зачет 

5. 5. Стажировка/практика Не предусмотрено 

6. 6. Итоговая аттестация Экзамен 

7. Итого часов 288 40 248 
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